
 

Das Ideale anstreben, das Mögliche verwirklichen  

Die Stiftung Heimgärten Aargau bietet Lebensraum für psychisch beeinträchtigte Frauen mit 
besonderem Unterstützungsbedarf. Wir begleiten, stärken und ermöglichen mit vielfältigen, 
flexiblen Wohnformen, kreativen Beschäftigungsmöglichkeiten sowie angepassten 
Arbeitsplätzen selbstbestimmtes Wohnen und Arbeiten. Die Umsetzung der UN-BRK im 
institutionellen Rahmen leitet unser Tun und Handeln. 

Zur Ergänzung unseres Verwaltungsteams suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung 
 

eine Finanzfachfrau und administrative Allrounderin 80% 
 

Das erwartet Sie: 

Zahlen und Fakten 
Sie sind verantwortlich für das gesamte Rechnungswesen (Finanz- und 
Betriebsbuchhaltung, Monatsabschlüssen, Quartalsabschlüsse, Budget, Reporting, 
Jahresabschlüsse nach Swiss GAAP FER, bei Bedarf mit Unterstützung unserer externen 
Fachstelle). Als betriebswirtschaftliche Sparring-Partnerin für die Geschäftsleitung 
liefern Sie die finanziellen Grundlagen für Entscheidungen und unterstützen bei der Vor- 
und Nachbereitung von Sitzungen.  

Abwechslungsreiche Aufgabe 
Als Teil der Verwaltungsteams warten neben den Finanzfachaufgaben weitere 
spannende Aufgaben aus den Bereichen Lohnbuchhaltung, 
Versicherungsmanagement, Personaladministration, Klientinnenfinanzierung, sowie 
weitere administrative Aufgaben auf Sie. 

Prozesse im Umschwung 
Ihre Erfahrung und Ihr Fachwissen setzen Sie bei der kontinuierlichen 
Weiterentwicklung des Verwaltungsbereiches gezielt ein. 
 
 

Sie bringen mit: 

Ausbildung und Erfahrung 
Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit fachspezifischer 
Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen oder Studium mit Schwerpunkt Finanz- 
und Rechnungswesen oder Betriebswirtschaft. Zudem konnten Sie bereits Erfahrung im 
Finanzwesen sammeln.  

Selbständigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
Sie zeichnen sich durch eine selbständige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise, 
ein hohes Verantwortungsbewusstsein und lösungsorientierte 
Ansätze aus. 

IT-Affinität 
Sie beherrschen ABACUS und sind motiviert die Digitalisierung 
stetig voran zu treiben. 



 

 
Das bieten wir Ihnen: 

Ein tolles Team 
Sie arbeiten in einem motivierten, offenen und gut eingespielten Team, das sich auf Ihre 
Unterstützung freut. 

Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
 Sie profitieren von guten Sozialleistungen und attraktiven Arbeitszeit- und 
 Ferienregelungen. 
Mitgestaltung 

Sie haben die Möglichkeit, aktiv an der Weiterentwicklung unserer Prozesse und 
Angebote teilzunehmen und Ihre Ideen und Erfahrungen einzubringen. 

 
 
Wir freuen uns auf Ihre digitalen Bewerbungsunterlagen direkt an  
rahel.buchser@heimgaerten.ch. 
 
Wir freuen uns auf Sie! 

mailto:rahel.buchser@heimgaerten.ch

